PROPOSTE POSIZIONI LAVORATIVE U.N.E.S.


U.N.E.S. è un Organismo di Composizione della Crisi (OCC) iscritto nella sezione A del registro degli organismi deputati a gestire i procedimenti di composizione della crisi da sovraindebitamento (art. 4 DM 202/2014 – n. 263).
Lavoriamo ogni giorno per offrire supporto concreto a persone e famiglie in difficoltà economica, favorendo il ritorno all’equilibrio finanziario e sociale.
Per potenziare le attività della sede di Piazza Tivoli – Tremestieri Etneo (CT), cerchiamo una risorsa da inserire in tirocinio formativo come:
· Assistente Front Office e Supporto Amministrativo
· Accoglienza e gestione del front office;
· Gestione delle chiamate e delle comunicazioni telefoniche;
· Acquisizione e caricamento documenti tramite piattaforma Lexdebita;
· Fissare appuntamenti e chiamate con clienti e consulenti;
· Supporto ad attività amministrative;
· Redazione e gestione di documentazione in Word ed Excel.
Il profilo ideale:
· Laurea in materie giuridiche o economiche (preferibile, ma non necessaria);
· Buone competenze informatiche (pacchetto Office);
· Precisione, riservatezza e capacità organizzativa;
· Buone doti relazionali e comunicative;
Anche senza esperienza, offriamo formazione sul campo.

Che cosa offriamo:
· Tirocinio part-time in sede (Piazza Tivoli – Tremestieri Etneo);
· Avvio previsto tra luglio e settembre 2025;
· Possibilità di inserimento al termine del percorso;
· Contesto umano e professionale dedicato alla giustizia sociale.

Se cerchi un’esperienza formativa in ambito amministrativo e sociale, e vuoi contribuire a un progetto con impatto reale, U.N.E.S. è il posto giusto per iniziare.
